ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA EXPIRAREA
TERMENULUI DE VALABILITATE, MODIFICAREA DATELOR DE
STARE CIVILA, ANULAREA DOCUMENTULUI, SCHIMBAREA SEXULUI
SAU A FIZIONOMIEI

DOCUMENTE NECESARE:
- actul de identitate;

- certificatul de nastere , original si copie;

-certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatul/hotiararea judecatoreasca de divort, definitivd/irevocabila dupa caz, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate;

- extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu precum
si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate.

In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei
ori a locului de nastere, precum si in situatia schimbarii sexului, se prezintd si hotirarea
judecitoreasca sau, dupa caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de stare
civila.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA PIERDEREA, FURTUL,
DISTRUGEREA SAU DETERIORAREA ACTULUI DE IDENTITATE
DETINUT ANTERIOR

DOCUMENTE NECESARE:
- certificatul de nastere, original si copie;

- certificatul de casatorie, In cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatul/hotirarea judecatoreasca de divort, definitiva/irevocabild dupa caz, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu viarsta mai mica de 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate;

- extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu precum
si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate;
- pentru persoanele care nu au preluatd imaginea faciala in RNEP -un document oficial cu
fotografie de data recenta- permis de conducere, original si copie, sau pasaport, original si copia

filei cu imaginea si datele solicitantului;

- actul de identitate in cazul deteriorarii.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA DENUMIRII
UNOR AUTORITATI ADMINISTRATIV-TERITORIALE SAU LA
APROBAREA REORGANIZARII ORI TRECERII iN ALT RANG A UNEI
UNITATI ADMINISTRATIV-TERITORIALE PRECUM SI IN SITUATIA IN
CARE SE SCHIMBA DENUMIREA STRAZILOR SAU SE
RENUMEROTEAZA IMOBILELE

DOCUMENTE NECESARE:
- actul de identitate;

- certificatul de nastere , original si copie;

-certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatul/hotiararea judecatoreasca de divort, definitiva/irevocabild dupa caz, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate;

- extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu precum
si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE
LA TMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI

DOCUMENTE NECESARE:
-certificatul de nastere, cu care se face dovada identitatii si a cetdteniei romane, original si copie;

-actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal, original, document cu care
se realizeaza si dovada adresei de domiciliu; in cazul in care parintele este cetdtean strdin , dovada
adresei de domiciliu se face cu permisul de sedere permanenta;

-certificatul de casatorie al parintilor ori, certificatul de divort insotit de acordul
parental/hotirarea judecitoresca de divort definitiva/irevocabild, dupa caz, in situatia in care
parintii sunt divortati, original si copie;

-documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate.

La implinirea varstei de 14 ani, minorul se prezintd la ghiseul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, nsotit de unul dintre parinti sau, dupa caz, de reprezentantul
sau legal, de persoana desemnata din cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului
public de asistenta sociald sau de persoana careia i-a fost incredintat in plasament, pentru a solicita
eliberarea actului de identitate.

In situatia 1n care parintii au domicilii diferite, cererea pentru eliberarea actului de identitate
se semneaza de parintele la care minorul are domiciliul, in conditiile legii.

Pentru minorul care, desi a fost incredintat, prin hotdrare judecdtoreascd, unuia dintre
parinti, locuieste statornic la celalalt parinte, se solicitd declaratia de consimtdmant a parintelui
caruia i-a fost incredintat, din care sa rezulte ca este de acord ca Tn actul de identitate al minorului
sa fie Tnscrisa adresa la care acesta locuieste statornic.

Declaratia poate fi data la ghiseu, in prezenta personalului serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor, iar in situatiile in care parintele nu se poate prezenta la ghiseu, declaratia
trebuie sa fie autentificata la misiunea diplomatica a Romaniei din statul in care acesta se afla, la
notarul public roméan ori la autoritatile strdine competrnte.

Cetatenii romani aflati in strdinatate pot depune cererea pentru eliberarea primului act de
identitate impreuna cu documentele prevazute de lege la misiunile diplomatice sau oficiile
consulare ale Romaniei din statele respective.
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ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII

(CAND PERSOANA FIZICA NU POSEDA TOATE DOCUMENTELE NECESARE
PENTRU ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE)

DOCUMENTE NECESARE:

- 3 fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza o banda alba de 7 mm;
- documentele pe care solicitantul le detine, din categoria celor cu care poate face dovada
numelui , statutului civil, cetateniei romane, a adresei de domiciliu;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate rovizorii.
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DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN
URMATOARELE DOCUMENTE:

a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roména in vigoare, privind
titlul locativ; extrasul de carte funciara trebuie sa fie obtinut cu cel mult 30 de zile anterior datei
depunerii cererii

b) declaratia scrisi a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de
unul dintre documentele prevazute la lit. a) sau dupa caz la lit.d);

c) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotitd de nota de verificare a politistului
de ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil cu destinatie de locuinta si faptul
ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta
documentele prevazute la literele a) si b). Pentru minorii i persoanele fizice puse sub interdictie,
declaratia se da si se semneaza de catre parintele sau, dupa caz, parintii care exercitd autoritatea
parinteasca sau de catre reprezentantii lor legali;

d) documentul eliberat de autoritatea administratiei publice locale, din care sa rezulte ca
solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol, cu imobil cu
destinatie de locuintd; documentul trebuie sa fie obtinut cu cel mult 30 de zile anterior datei
depunerii cererii

e) actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentatului sau legal ori actul de incredintare,
insotit, dupa caz, de unul din actele prevazute la lit.a)-d), in cazul minorilor care solicita eliberarea
unui act de identitate.

Declaratia de primire in spatiu a gazduitorului, poate fi data in fata lucratorului din cadrul
serviciului public comunitar de evidentda persoanelor, a politistului de sigurantd publica, a
notarului public ori a functionarului misiunii diplomatice sau al oficiului consular al Romaniei.

Persoanelor fizice care sunt internate sau primite spre ingrijire ori gazduire in institutii de
ocrotire/centre de servicii sociale sau in centre educative li se elibereaza acte de identitate In care
se inscrie domiciliul sau resedinta la adresa institutiei sau centrului respectiv. Tn acest caz, in
vederea eliberarii actului de identitate, dovada adresei de domiciliu sau resedintd se face cu
declaratia scrisa a conducdtorului institutiei sau centrului ori a persoanei abilitate de acesta pentru
situatiile n care acestea se afla in subordinea autoritatilor administratiei publice.
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TNSCRIEREA TN ACTUL DE IDENTITATE
A MENTIUNII PRIVIND STABILIREA RESEDINTEI

DOCUMENTE NECESARE:
- actul de identitate al solicitantului, n original,
- documentul cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- consimtdmantul gdzduitorului, dupa caz.
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ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE
LA DOBANDIREA CETATENIEI ROMANE

DOCUMENTE NECESARE:

cererea pentru eliberarea actului de identitate;

certificatul de cetatenie romana eliberat potrivit legii, original si 2 copii; Tn cazul minorilor
care au implinit varsta de 14 ani, dovada cetateniei romane se face cu certificatul de cetatenie
romanad sau, dupa caz, cu certificatul de nastere roménesc al minorului , insotit de certificatul
de cetdtenie al unuia din parinti,

certificatele de stare civild roméanesti ale solicitantului, nastere si, dupa caz, de casatorie,
precum si cele ale copiilor sai cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetatenia romana
impreuna cu parintii, original si copie;

certificatul/hotararea judecatoreascd de divort definitivd/irevocabild, dupa caz, original si
copie; in cazul in care cetdteanul nu poate prezenta certificatul/hotirarea judecatoreasca de
divort, dovada statutuluii civil si, dupa caz, a numelui se poate face cu certificatul de nastere
sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru
eliberarea actului de identitate; In cazul modificarilor intervenite in strainatate cu privire la
datele de stare civild, solicitantul actului de identitate prezinta certificatul de nastere sau de
casatorie cu mentiunile aplicate care sa dovedeasca statutul civil si numele pe care le are la
data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

extrasul de carte funciara sau documentul, in original si fotocopie, cu care se face dovada
adresei de domiciliu;

un document cu fotografie, in bza caruia solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv:
pasaport, permis de conducere sau act de identitate strdin, ori dupd caz, permisul de sedere
original si copie;

dovada achitarii contravaloarii actului de identitate;

documentul care atesta dreptul de sedere/rezidentd pe teritoriul Roméniei, eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigrari/structurile subordonate, original si copie, dupa caz.

La eliberarea actului de identitate, persoana in cauza va preda documentul care atestd dreptul

de sedere/rezidentd pe teritoriul Romaniei, eliberat de Inspectoratul General pentru
Imigrari/structurile subordonate pentru a fi remis structurii emitentului impreuna cu o copie a
certificatului de cetatenie romana.

In situatia in care persoana nu mai detine documentul de sedere/rezidentd pe teritoriul

Romaniei, i se solicitda o declaratie privind conditiile in care 1-a pierdut sau i-a fost furat, care se
transmite structurii emitente.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA PRESCHIMBAREA
BULETINULUI DE IDENTITATE

DOCUMENTE NECESARE:

- actul de identitate;
- certificatul de nastere , original si copie;

-certificatul de casatorie, In cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatul/hotiararea judeciatoreasca de divort, definitiva/irevocabild dupa caz, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate;

- extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu precum
si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate.

In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei
ori a locului de nastere, precum si in situatia schimbarii sexului, se prezintd si hotiararea
judecitoreasci sau, dupa caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de stare
civila.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE
LA SCHIMBAREA DOMICILIULUI

DOCUMENTE NECESARE:

- actul de identitate;
- certificatul de nastere , original si copie;

-certificatul de casatorie, In cazul persoanelor cadsatorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatul/hotiararea judeciatoreasca de divort, definitiva/irevocabild dupa caz, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai mica de 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate;

- extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu precum
si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate.

In situatia in care gdzduitorul ori reprezentantul legal/persoana imputerniciti nu se poate
prezenta la momentul depunerii cererii, impreund cu solicitantul, declaratia de primire In spatiu
poate fi data cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii cererii pentru eliberarea actului de
identitate la notarul public din tara ori in fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei
Romane si, cu cel mult 6 luni inainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular
de cariera al Romaniei din striinitate ori la autorititile striine competente. In acest ultim caz,
declaratia de primire in spatiu va fi prezentata tradusa si legalizata potrivit normelor legale n
vigoare.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA
DOMICILIULUI DIN STRAINATATE iN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

- certificatul de nastere , original si copie;

- certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, original si
copie;

- certificatul/hotiararea judecatoreasca de divorg, definitivd/irevocabila dupa caz, original si
copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu viarsta mai mica de 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate;

- extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu precum
si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate;

- pasaportul romanesc valabil sau expirat, cu mentionarea statului de domiciliu, in original si
copia filei continand date personale, sau certificatul de cetatenie romana, original si copie;

- actul de identitate si/sau pasaportul, eliberat/eliberate de cétre autoritatile straine, in original si
copie.
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ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII CETATENILOR
ROMANI CU DOMICILIUL TN STRAINATATE, CARE LOCUIESC
TEMPORAR TN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

- pasaportul, aflat in termen de valabilitate, cu mentionarea tarii de domiciliu, in
original, si copia filelor continand datele persoanale si domiciliul;

- certificatul de nastere si/sau de casatorie, eliberate/eliberat de oficiile de stare
civila romane, original si copie;

- certificatul/hotararea judecdtoreascd de divort, definitivd/irevocabila dupa caz,
original si copie;

Tn cazul in care cetiteanul nu poate prezenta certificatul/hotirarea judecitoreasca de
divort, dovada statutuluii civil si, dupa caz, a numelui se poate face cu certificatul de nastere
sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru
eliberarea actului de identitate; in cazul modificarilor intervenite in strainatate cu privire la
datele de stare civila, solicitantul actului de identitate prezintd certificatul de nastere sau
de casatorie cu mentiunile aplicate care sa dovedeasca statutul civil si numele pe care le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

- dovada adresei de resedinta din Romania, original si copie;
- doua fotografii marimea % cm, avand la baza o banda alba de 7 mm,;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cartii de identitate
provizorii.
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ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE
DUPA iMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

certificatul de nastere, original si copie;

- declaratia unuia dintre pdrinti ori a unei terte persoane, din care sa rezulte faptul ca
identitatea declarata in cererea pentru eliberarea actului de identitate, coroborata cu
imaginea faciala preluata ori cu fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- documentul cu care se face dovada achitarii contravaloarii cirtii de identitate.

Declaratia unuia dintre parinti ori a unei terfe persoane se da in prezenta personalului
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor ori, dupa caz, a celui consular care
primeste cererea pentru eliberarea actului de identitate.

1. FORMULARE

A. Cerere carte de identitate (Cl) —nu se va regasi pe site intrucat in HG 295/2021 nu mai
este prevazuta ca document necesar a fi prezentat de solicitantul actului de identitate,
aceasta completandu-se prin mijloace informatice de lucratorul din ghiseu;

B. Cerere resedinta- nu se va regasi pe site intrucat in HG 295/2021 nu mai este prevazuta
ca document necesar a fi prezentat de solicitantul actului de identitate, aceasta
completandu-se prin mijloace informatice de lucratorul din ghiseu;
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